PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI | PRACOWNIKOW
PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. ZIEMI GROJECKIEJ
W ZABOROWIE



WYKAZ PROCEDUR OBOWIAZUJACYCH W SZKOLE:

1. Procedury postepowania w przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci
ucznia na zajeciach lekcyjnych.

2. Procedury postepowania w przypadku uczniowskich wagarow czy
samowolnego opuszczenia szkoty.

3. Procedury postepowania w przypadku ztamania przez ucznia zasad
korzystania w czasie zajec¢ lekcyjnych z telefonu komorkowego.

4. Procedury postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiajg
wspotpracy ze szkotg lub rodzina jest niewydolna wychowawczo.

5. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest
ofiarg przemocy w rodzinie.

6. Procedury postepowania w przypadku agresywnego zachowania sie
ucznia wobec innych uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoty.

7. Procedury powiadamiania o zaktoceniu toku lekcji.

8. Procedury postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej
nauczyciela lub pracownika szkoty.

9. Epizod psychotyczny ucznia.
10. Procedury postepowania dyrektora szkoty w przypadku, gdy policja
dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego

przebywajgcego na zajeciach w szkole.

11. Procedury postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego
lub przestepstwa.

12. Procedury postepowania wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu
karalnego.

13. Procedury postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia
papierosow lub ich palenia na terenie szkoty.

14. Procedury postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska
informacje, ze uczen uzywa alkoholu lub innych srodkow w celu



wprowadzenia sie w stan odurzenia, bgdz przejawia inne zachowania
Swiadczgce o demoralizacji.

15. Procedury postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa,
ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedgcy pod wptywem alkoholu,
narkotykdw, dopalaczy.

16. Procedury postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoty) znajduje
na terenie szkoty substancje przypominajgca wygladem narkotyk,
dopalacz.

17. Procedury postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie substancje przypominajgcg narkotyk, dopalacz.

18. Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy
przez ucznia.

19. Procedury postepowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia
szkolnego lub cudzej wtasnosci.

20. Procedury postepowania, w przypadku jezeli nauczyciel podejrzewa
krzywdzenie dziecka — przemoc seksualng.

21. Procedury postepowania w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa
pobytu uczniow na terenie szkoty np. checi zabrania ucznia z zajec przez
osobe nieupowazniong lub nieznana, uprowadzenia ucznia, wtargniecia
0sOb obcych i inne.

22. Procedury postepowania w przypadku uzyskania informacji o
popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu na terenie szkoty.

23. Procedury postepowania w przypadku ujawnienia przestepstwa
Sciganego na wniosek pokrzywdzonego na terenie szkoty.

24. Procedury postepowania w przypadku prob samobdjczych lub
samobojstwa ucznia.

25. Procedury postepowania nauczycieli w przypadku koniecznosci
zawiadamiania o Smierci ucznia.

26. Procedury postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki
lub koperty oraz telefonu ostrzegajgcego przed niebezpieczenstwem.



27. Postepowanie w czasie zagrozenia ,bombowego” (przyjecie
zgtoszenia telefonicznego, znalezienie na terenie szkoty broni,
materiatdbw wybuchowych, przedmiotu niewiadomego pochodzenia.

28. Procedury postepowania na wypadek wtargniecia napastnika (ataku
terrorystycznego).

29. Procedury postepowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego.
30. Procedury postepowania w przypadku cyberprzemocy.

31. Procedury postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkow
niepokojgcych zachowan seksualnych uczniow w szkole.



1. Procedury postepowania w przypadku przedtuzajgcej sie
nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych.

1) Rodzic ma obowigzek poinformowac szkote o przyczynach
nieobecnosci dziecka.

2) Jezeli przez dwa tygodnie nie ma informac;ji od rodzicéw o
przyczynach nieobecnosci dziecka wychowawca ma obowigzek
rozpoznac przyczyne nieobecnosci ucznia w szkole, poprzez nawigzanie
kontaktu z rodzicami, opiekunami prawnymi lub uczniem (telefon, wyjscie
do domu, list polecony z podpisem dyrektora szkoty).

3) Jezeli nieobecnos¢ przedtuza sie, wychowawca zgtasza sprawe
dyrektorowi szkoty.

4) Dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia zobowigzujgc ich
na piSmie do zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia
szkolne.

5) Wychowawca, na piSmie, zobowigzuje ucznia do regularnego
uczeszczania na zajecia szkolne.

6) W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicoOw pisemnego
zobowigzania dyrektor wszczyna proces administracyjno- prawny (sad
rodzinny, policja, organ prowadzacy).

2. Procedury postepowania w przypadku uczniowskich wagaréw
lub samowolnego opuszczenia szkoly.

1) Wychowawca lub inny nauczyciel na biezgco powiadamia
telefonicznie rodzicow (opiekunéw prawnych) o wagarach lub
samowolnym opuszczeniu szkoty.

2) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (opiekundw prawnych)
ucznia i przeprowadza rozmowe z rodzicami w obecnosci ucznia w celu
ustalenia przyczyny wagarow lub samowolnego opuszczenia szkoty i
miejsca pobytu ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

3) Wychowawca sporzgdza notatke z przeprowadzonej rozmowy
podpisang przez rodzica i ucznia.

4) Wychowawca zobowigzuje ucznia do zaniechania wagaréw lub
samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicow do kontrolowania
frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategie postepowania.

5) W przypadku braku poprawy i czestej nieobecnosci ucznia
spowodowanej wagarami informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty.

6) Dyrektor szkoty wzywa rodzicow na rozmowe celem wyjasnienia
sytuaciji i poinformowania rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia o
konsekwencjach wynikajgcych z braku realizacji obowigzku szkolnego
przez dziecko.



7) W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki
oddziatywan wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia pisemnie sgd
rodzinny lub policje oraz organ prowadzgcy.

3. Procedury postepowania w przypadku ztamania przez ucznia
zasad korzystania z telefonu komérkowego na terenie szkoty.

1) Nauczyciel ma obowigzek zareagowaé w przypadku, gdy bez jego
zgody na zajeciach lekcyjnych uczeh korzysta z telefonu komérkowego,
dyktafonu, aparatu fotograficznego bgdz innego urzgdzenia stuzgcego
do rejestrowania dzwieku i obrazu. Uzycie przez ucznia telefonu
komorkowego podczas zajecC edukacyjnych mozliwe jest w sytuacjach
wyjatkowych, po uprzednim uzyskaniu zgody nauczyciela.

2) W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostat
wykorzystany do zarejestrowania dzwieku lub obrazu na zajeciach
zgtasza ten fakt do wychowawcy.

3) Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem oraz powiadamia o
zdarzeniu rodzicow (opiekunow).

4) W przypadku, gdy uczen mimo upomnien nauczycieli i wychowawcy
nadal korzysta z telefonu komérkowego w sposéb sprzeczny z zapisami
w statucie szkoty, w porozumieniu z rodzicami wprowadza sie zakaz
przynoszenia telefonu do szkoty na okreslony czas (ustalony w
porozumieniu z rodzicami).

4. Procedury postepowania w sytuacjach, gdy rodzice
odmawiajg wspolpracy ze szkota lub rodzina jest niewydolna
wychowawczo.

1) Nauczyciel lub wychowawca powiadamia dyrektora szkoty o
zaobserwowanej trudnej sytuacji rodzinnej ucznia i wspolnie ustalajg
kierunek dalszych dziatan.

2) W przypadku potwierdzenia niewtasciwej sytuacji domowej ucznia
zostaje on objety pomocg wychowawcy, zespotu nauczycieli uczgcych
oraz psychologa w celu udzielenia pomocy dziecku.

3) Dyrektor szkoty nawigzuje wspotprace z GOPS oraz informuje na
piSmie o sprawie sgd rodzinny.



5. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen
jest ofiarg przemocy w rodzinie.

1) Nauczyciel przyjmuje od ucznia informacje, zapewniajgc dyskrecje
zgtaszajgcemu poprzez wystuchanie go bez swiadkéw. Zapisuje date i
godzine zgtoszenia, moze sporzgdzi¢ notatke stuzbowas.

2) Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach
wychowawce klasy i dyrektora szkoty.

3) Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia
nauczyciel lub dyrektor wzywa lekarza.

4) Dyrektor z wychowawcg i o ile to mozliwe z psychologiem szkolnym,
dbajgc o dyskrecje, przeprowadzajg rozmowe z poszkodowanym (gdzie i
kiedy doszto do zdarzenia lub zdarzen, jaka byta ich czestotliwo$é).

5) Dyrektor wzywa do szkoty rodzica (opiekuna) lub osobe z najblizszej
rodziny pokrzywdzonego, ktdrzy nie sg sprawcami przemocy wobec
ucznia.

6) Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury , Niebieskie]
Karty” i wyznacza pracownika, ktory jg przeprowadza.

7) Dyrektor niezwtocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia
przewodniczgcego zespotu interdyscyplinarnego i przekazuje mu
sporzgdzong dokumentacje pokrzywdzonego.

8) W przypadku osoby nieletniej, ktéra jest sprawcg przemocy dyrektor
zawiadamia sgd rodzinny.

6. Procedury postepowania w przypadku agresywnego
zachowania sie ucznia wobec innych uczniéw.

1) Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniow).
2) Natychmiast informuje wychowawce klasy lub psychologa szkolnego
0 zdarzeniu.

3) Wychowawca lub psycholog przeprowadza rozmowe z
uczniem/uczniami na temat zdarzenia, sporzgdza notatke stuzbowg (opis
zdarzenia, osoby uczestniczgce, sprawca, poszkodowany).

4) Wychowawca informuje rodzicow (opiekunow) ucznia/uczniow,
uczestnikow zdarzenia o zaistniatej sytuacji (odnotowuje ten fakt w
dzienniku).

5) W przypadku powtarzania sie sytuacji wychowawca zgtasza ten fakt
do psychologa szkolnego oraz powiadamia dyrektora szkoty o
przypadkach szczegodlnie drastycznych zachowanh agresywnych
(stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia lub zycia).

6) Wychowawca ucznia/uczniow w porozumieniu z dyrektorem szkoty
stosuje wobec ucznia/uczniéw kary okreslone w Statucie Szkoty.



7. Procedury powiadamiania o zakiéceniu toku lekcji

1) Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala
nauczycielowi na normalng realizacje lekcji, wysyta przewodniczgcego
samorzadu klasowego z informacjg do wychowawcy lub dyrektora
szkoty.

2) Nauczyciel moze rowniez skorzystac w tej sytuacji z pomocy
pracownika niepedagogicznego. Pracownik ten zobowigzany jest do
udzielenia nauczycielowi pomocy.

3) Wychowawca lub dyrektor szkoty zobowigzany jest do udania sie do
sali wskazanej przez nauczyciela i ustalenia, ktorzy uczniowie zaktocajg
przebieg lekcji, a w razie koniecznosci do zabrania ich z sali lekcyjnej do
odrebnego pomieszczenia w celu przeprowadzenia z uczniami rozmowy
| ustalenia konsekwencji ich zachowania.

4) Jezeli uczen w sposob powazny naruszyt zasady obowigzujgce w
szkole wychowawca lub dyrektor powiadamia rodzicéw ucznia o jego
zachowaniu.

5) Jezeli uczen w razgcy sposob ztamat zasady obowigzujgce w szkole,
w szczegolnosci zagrazajgc bezpieczenstwu pozostatych ucznidw,
dyrektor szkoty wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do
szkoty.

6) Jezeli przyczyng zaktdcenia toku lekcji byty przypadki okreslone w
innych procedurach postepowac nalezy wedtug tych procedur.

7) Nie nalezy zaktocac toku lekcji innym nauczycielom (np.
wychowawcom, ktorych uczniowie aktualnie popetnili wykroczenie).

8) Jezeli nie ma w danej chwili mozliwosci wezwania wychowawcy lub
dyrektora nauczyciel moze w czasie trwania lekcji powiadomié
telefonicznie rodzicow o zaistniatej sytuacji.

8. Procedury postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci
osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty.

1) Nauczyciel lub pracownik szkoty powiadamia wychowawce, dyrektora
| rodzicow ucznia, ktory naruszyt jego nietykalnosc cielesng.

2) Pokrzywdzony nauczyciel lub pracownik szkoty w kazdym przypadku
powiadamia policje.

3) Wychowawca obniza ocene zachowania, dokonuje wpisu uwagi do
dziennika.

4) Dyrektor szkoty udziela uczniowi nagany.



9. Epizod psychotyczny ucznia

1) Nie nalezy pozostawiaC ucznia samego, przynajmniej jedna osoba
dorosta (wychowawca, psycholog, dyrektor lub inny nauczyciel) caty
czas jest przy uczniu az do przyjazdu pogotowia.

2) Nalezy postepowac spokojnie i stara¢ sie przeprowadzi¢ ucznia w
bezpieczne miejsce odizolowane od innych osob.

3) Na ile to mozliwe, nie nalezy rozpowszechnia¢ w szkole informacji o
zdarzeniu.

4) Wychowawca lub dyrektor zawiadamia pogotowie ratunkowe (999)
oraz rodzicéw(opiekunoéw) ucznia.

5) Jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowaé do
tego pozostatych uczniéw klasy. Psycholog lub wychowawca
przeprowadza zajecia edukacyjne na temat: ,Czym jest choroba
psychiczna”, jezeli fakt choroby jest ogolnie znany.

6) Nie nalezy informowac pozostatych uczniéw o chorobie jezeli uczen
lub jego rodzice sobie tego nie zycza.

7) Przy okresleniu wymagan wobec ucznia nauczyciel zobowigzany jest
wzig¢ pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby.

8) Wychowawca w miare mozliwosci stara sie konsultowac
postepowanie z chorym uczniem z lekarzem, u ktorego leczy sie uczen
(lekarz jednak nie musi udziela¢ informaciji) lub z rodzicami ucznia.

9) Szkota ma obowigzek udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w
tym wskazac¢ mozliwo$¢ skorzystania z form pomocy dostepnych w
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej czy przyszpitalnych grupach
wsparcia.

10. Procedury postepowania dyrektora szkoty w przypadku, gdy
policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu
karalnego przebywajacego na zajeciach w szkole.

1) Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i
okazuje sie legitymacja stuzbowa.

2) Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej
policjanta celem sporzgdzenia wtasnej dokumentaciji.

3) Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

4) Wychowawca lub inny nauczyciel przyprowadza nieletniego do
gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje go o przyczynach przybycia
I czynnosciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawg np.
przestuchanie, okazanie.

5) Policja informuje rodzicow (opiekunow) nieletniego o wykonanych
czynnosciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub
komisariatu policji, celem uczestniczenia w czynnosciach.



6) Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjetych
dziataniach wzgledem ich dziecka przez policje. W przypadku braku
kontaktu telefonicznego sporzgdza pisemng informacje i przesyta do
miejsca ich zamieszkania.

7) W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu
nieletniego, dyrektor wyznacza psychologa szkolnego, wychowawce lub
Innego nauczyciela do uczestnictwa w czynnosciach, ktére sg
przeprowadzane w szkole lub w jednostce policiji.

8) Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem
odbioru przekazuje nieletniego rodzicom (opiekunom). W przypadku, gdy
czynnosci wykonywane sg w obecnosci psychologa szkolnego lub
nauczyciela, po ich zakonczeniu policja odwozi ich do szkoty lub miejsca
zamieszkania.

9) W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w
Policyjnej Izbie Dziecka policjant informuje o tym rodzicow i dyrektora
szkoty.

10) Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego-
ucznia na terenie szkoty nalezy zachowac dyskrecje nie nagtasniajgc

sprawy.

11. Procedury postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu
karalnego lub przestepstwa.

1) Nauczyciel bedgcy swiadkiem czynu niezwitocznie powiadamia o
zdarzeniu psychologa, wychowawce lub dyrektora szkoty.

2) Przekazuje sprawce czynu pod opieke wychowawcy, psychologa lub
dyrektora szkoty.

3) Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa (np. ostre
narzedzia, przedmioty kradziezy itp.).

4) Nauczyciel we wspotpracy z wychowawcg lub psychologiem ustala
okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

5) Wychowawca lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicow (opiekunow
prawnych) ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

6) Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia policje w przypadku, gdy
sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest
uczniem szkoty i jego tozsamosc¢ nie jest nikomu znana.



12. Procedury postepowania wobec ucznia, ktéry stat sie ofiarg
czynu karalnego.

1) Nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, bgdz
zapewnia jej udzielenie i wzywa lekarza, w przypadku kiedy ofiara
doznata obrazen.

2) Nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty o zajsciu.
3) Nauczyciel powiadamia rodzicéw(opiekundéw) ucznia.

4) Nauczyciel lub dyrektor niezwtocznie wzywa policje w przypadku,
kiedy istnieje koniecznosc¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladéw
przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkow
zdarzenia.

5) W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatow
wybuchowych, innych niebezpiecznych substanciji lub przedmiotow,
dyrektor szkoty ma obowigzek zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajgcym
na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep osob postronnych do
tych przedmiotéw i wezwac policje - tel. 997 lub 112.

Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktérych mowa
w Procedurach, albo gdy wyczerpane zostang srodki mozliwe do
zastosowania przez szkote w okreslonej sytuacji i problem nie zostat
rozwigzany.

Przestepstwa Scigane z urzedu (nawet wbrew woli pokrzywdzonego) to
m.in.:

- udziat w baojce lub pobiciu,

- doprowadzenie matoletniego ponizej 15 r.z. do obcowania ptciowego
lub innej czynnosci seksualnej,

- Znecanie sie,

- wywieranie wptywu na swiadka,

- podrabianie dokumentow,

- kradziez i kradziez z wlamaniem,

- kradziez rozbdjnicza, wymuszenie rozbaojnicze, przywtaszczenie,

- 0Szustwo.

13. Procedury postepowania w przypadku przyniesienia przez
ucznia papieroséw lub ich palenia na terenie szkoty.

1) Osoba, ktéra zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoty
powinna poinformowaé wychowawce, psychologa szkolnego lub
dyrektora szkoty.

2) Wychowawca lub w przypadku jego nieobecnosci inny nauczyciel w
obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazgdac, aby uczen przekazat
mu papierosy, pokazat zawartosc¢ torby szkolnej oraz kieszeni we



wiasnej odziezy. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac
czynnosci przeszukania odziezy, ani teczki ucznia - jest to czynnos¢
zastrzezona wylacznie dla policji.

3) Wychowawca lub inny nauczyciel zabezpiecza papierosy i
dopilnowuje, by sprawca uporzadkowat miejsce zdarzenia.

4) Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoty
rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im informacje o
paleniu papieroséw przez dziecko.

5) Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecnosci,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicéw zas do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem. Sporzgdza
notatke o zaistniatym incydencie, ktérg podpisuje rodzic (opiekun)
dziecka.

6) W przypadku nasilenia sie zjawiska u jednego lub grupy uczniow,
wychowawca powiadamia psychologa szkolnego i dyrektora szkoty oraz
stosuje wobec wychowankow kary okreslone w Statucie Szkoty.

14. Procedury postepowania w przypadku, gdy nauczyciel
uzyska informacje, ze uczen uzywa alkoholu lub innych
srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, badz
przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji.

1) Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2) Wychowawca informuje o fakcie psychologa szkolnego i dyrektora
szkoty.

3) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (opiekundw) ucznia i
przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami
oraz uczniem, w ich obecnosci.

4) W przypadku potwierdzenia informaciji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do
szczegoblnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwenciji profilaktycznej
moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

5) Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a
nadal z wiarygodnych Zrodet naptywajg informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o
zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

6) Gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy
tok postepowania lezy w kompetencji tych instytuciji.



15. Procedury postepowania w przypadku, gdy nauczyciel
podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje sie uczen bedacy
pod wptywem alkoholu, narkotykéw, dopalaczy.

1) Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2) Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa
nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie
zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3) Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medyczne,.

4) Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw (opiekundw),
ktérych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy
rodzice (opiekunowie) odméwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia
w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz,
po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

5) Dyrektor szkoty lub nauczyciel zawiadamia najblizszg jednostke
policji, gdy rodzice ucznia bedgcego pod wptywem alkoholu odmawiajg
przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, bgdz swoim zachowaniem daje
powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osaob.

6) Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem
18 lat) znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie
szkoty, to dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym policiji
(specjalisty ds. nieletnich) lub sgdu rodzinnego.

16. Procedury postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoty)
znajduje na terenie szkoty substancje przypominajgce
wygladem narkotyk, dopalacz.

1) Nauczyciel powiadamia o zaistniatym zdarzeniu psychologa
szkolnego i dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

2) Nauczyciel zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje
przed dostepem do niej niepowotanych osob oraz jej ewentualnym
zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

3) O ile to mozliwe prébuje ustalic (w zakresie dziatah pedagogicznych)
do kogo znaleziona substancja nalezy.

4) Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje
zabezpieczong substancje i przekazuje informacje dotyczgce
szczegotow zdarzenia.



17. Procedury postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze
uczen posiada przy sobie substancje przypominajg narkotyk,
dopalacz.

1) Nauczyciel w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazgdacé, aby
uczen przekazat mu substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni we wiasnej odziezy ewentualnie innych przedmiotow budzgcych
podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel
nie ma prawa samodzielnie wykonywaé czynnosci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia- jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie
dla policji.

2) O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow
(opiekundéw) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawienia sie do
szkoty.

3) W przypadku, gdy uczen, mimo zgdan, odmawia przekazania
nauczycielowi substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty
wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce do ucznia
oraz zabezpiecza znaleziona substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

4) Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty po
odpowiednim zabezpieczeniu zobowigzany jest przekazac ja policiji.
Woczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo, uczen nabyt
substancje. Cate zdarzenie dokumentuje, sporzgdzajgc notatke z
ustalen.

18. Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia faktu
kradziezy przez ucznia.

1) Nauczyciel zawiadamia o zdarzeniu wychowawce lub dyrektora.

2) We wspotpracy z wychowawcg lub dyrektorem ustala okolicznosci
kradziezy dokonanej przez ucznia (z zachowaniem nietykalnosci
osobistej ucznia).

3) Wzywa rodzicéw (opiekundw) sprawcy, przeprowadza rozmowe z
uczniem w ich obecnosci, z ktérej sporzgdza notatke podpisang przez
rodzicow.

4) Sprawca podejmuje zado$éuczynienie poszkodowanemu w kradziezy.
5) Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty ustala dla ucznia
kare okreslong w Statucie Szkoty.



19. Procedury postepowania w sytuacji stwierdzenia dewastaciji
mienia szkolnego lub cudzej wlasnosci.

1) Swiadek zdarzenia powstrzymuije sprawcow i powiadamia dyrektora
szkoty.

2) W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, dyrektor
rozmawia ze wszystkimi osobami moggcymi znajdowac sie w miejscu
zdarzenia w celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

3) Wychowawca wzywa rodzicOw uczniow — sprawcow zniszczenia
mienia.

4) W przypadku duzej szkody- wartos¢ powyzej 250 zt i braku
porozumienia z rodzicami sprawcy co do sposobu naprawy wyrzgdzonej
szkody, dyrektor informuje policje o zniszczeniu mienia szkolnego.

5) Wychowawca dopilnowuje naprawienie szkody w sposdb wczesniej
ustalony przez dyrektora szkoty.

6) Wychowawca obniza uczniowi ocene zachowania.

20. Procedury postepowania, w przypadku jezeli nauczyciel
podejrzewa krzywdzenie dziecka — przemoc seksualna.

1) Nauczyciel zawiadamia o swoich spostrzezeniach wychowawce,
psychologa lub dyrektora szkoty.

2) Wychowawca we wspotpracy z psychologiem lub dyrektorem szkoty
podejmuje dziatania pomocowo — interwencyjne:

- zapewnia dziecku bezpieczenstwo fizyczne,

- zapewnia emocjonalne wsparcie dla dziecka i rodziny,

- zapewnia pomoc medycznag,

- uruchamia dziatania prawne,

- wskazuje koniecznosc¢ i mozliwos¢ pomocy psychologicznej i
psychoterapeutyczne,;.

3) W przypadku, kiedy znamy (lub podejrzewamy) osobe bedacg
sprawcg wykorzystywania, wychowawca:

- izoluje jg od dziecka.

- dba o to aby dziecko nie zostawato samo.

- zapewnia dziecku poczucie bezpieczenstwa.

- informuje dziecko, ze niczemu nie jest winne, nie ponosi
odpowiedzialnosci za to co sie stato.



21. Procedury postepowania w przypadku innego zagrozenia
bezpieczenstwa pobytu uczniéw na terenie szkoty np. checi
zabrania ucznia z zaje¢ przez osobe nieupowazniong lub
nieznana, uprowadzenia ucznia, wtargniecia oséb obcych.

1) Poinformowac strone o koniecznosci udania sie do dyrektora szkoty
w celu wyjasnienia sprawy.

2) Zawiadomi¢ koordynatora ds. bezpieczenstwa tj. pedagoga, a jesli
sytuacja tego wymaga to rowniez policje.

3) Uniemozliwi¢ wykonanie niezgodnego z prawem dziatania — jesli to
konieczne — uzy¢ tyle sity ile to niezbedne, gdy sytuacja tego wymaga.

22. Procedury postepowania w przypadku uzyskania informacji
o popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu na terenie
szkoty.

Wybrane kategorie przestepstw z Kodeksu karnego scigane z
urzedu: udziat w béjce lub pobiciu, doprowadzenie matoletniego
ponizej 15 lat do obcowania lub poddania sie innej czynnosci
seksualnej, znecanie sie, naruszenie nietykalnosci cielesnej
funkcjonariusza, wywieranie wptywu na swiadka, kradziez, kradziez
z wlamaniem, rozbdj, kradziez z rozbdjnicza, wymuszenie
rozbdjnicze, przywlaszczenie, oszustwo.

1) Podstawy prawne:

a) ,Kazdy, kto stwierdzi istnienie okolicznosci Swiadczgcych o
demoralizacji nieletniego, szczegolnie naruszenie zasad wspotzycia
spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie
sie od obowigzku szkolnego lub ksztatcenia zawodowego, uzywania
alkoholu lub innych srodkow w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia,
uprawianie nierzadu, widczegostwo, udziat w grupach przestepczych,
ma spoteczny obowigzek odpowiedniego przeciwdziatania temu, a
przede wszystkim zawiadomienia o tym rodzicow lub opiekuna
nieletniego, szkoty, sgdu rodzinnego, policji lub innego wtasciwego
organu’.

b) ,Kazdy, dowiedziawszy sie o popetnieniu czynu karalnego przez
nieletniego, ma spoteczny obowigzek zawiadomi¢ o tym sad rodzinny lub
policje”.

c) ,Instytucje panstwowe i organizacje spoteczne, ktére w zwigzku ze
swojg dziatalnoscig dowiedziaty sie o popetnieniu przez nieletniego
czynu karalnego $ciganego z urzedu, sg zobowigzane niezwtocznie
zawiadomi¢ o tym sad rodzinny lub policje oraz przedsiewzig¢ czynnosci



nie cierpigce zwtoki, aby nie dopusci¢ do zatarcia sladow i dowoddéw
popetnienia czynu”.

2) Podstawowe czynnosci dla dyrektora szkoty:

a) przyjg¢ do wiadomosci informacje o przestepstwie (wykroczeniu)
zapewnic dyskrecje przekazujgcemu informacje poprzez wystuchanie go
bez swiadkow, o ile to mozliwe w pomieszczeniu zamknigetym;

b) odnotowac personalia uczestnikow i Swiadkow, godzine zgtoszenia
oraz zawiadomic niezwtocznie policje;

b) zapewni¢, w miare potrzeby, niezbedng pomoc lekarskag
pokrzywdzonym;

c) bez zbednej zwtoki sprawdzi¢ w dostepny sposdb wiarygodnosé
informacii:

- jezeli uczeh podaje swiadkow, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig
Swiadkow uwiarygodnié informacije,

- sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoty oraz czy miato
miejsce w trakcie zaje¢ szkolnych jego uczestnikow,

- w rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbe sprawcow i ich dane
personalne,

- nie nagtasniaC zdarzenia;

d) w przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile
jest to konieczne i mozliwe, zatrzymaé do czasu przybycia policji ofiare
przestepstwa i jego sprawce:

- koniecznosc¢ zatrzymania moze wynikac z faktu zakonczenia przez nich
zajec¢ szkolnych bgdz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow,
- 0 fakcie zatrzymania bezwzglednie nalezy powiadomié rodzicéw
(opiekundéw),

- nie nalezy zatrzymywac na ,site” sprawcy czynu, ale w ramach swojego
autorytetu spowodowac, by pozostat pod opiekg wychowawcy klasy lub
innego nauczyciela w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia
policji,

- jezeli sprawcow jest kilku w miare mozliwosci nalezy umiescic ich w
oddzielnych pomieszczeniach,

- ofiare nalezy odizolowac od sprawcow;

e) w przypadku odnalezienia rzeczy pochodzgcych z przestepstwa lub
stuzgcych do popetnienia przestepstwa nalezy je zabezpieczyc.

3) Nie nalezy:

a) ,na wiasng reke” konfrontowaé uczestnikbéw zdarzenia, dgzy¢ do
pojednania itp.

b) dokonywaé przeszukania teczek, toreb, kieszeni.



23. Procedury postepowania w przypadku ujawnienia
przestepstwa sciganego na wniosek pokrzywdzonego na terenie
szkoty.

Sciganie na wniosek pokrzywdzonego - w tym przypadku wszczecie
postepowania przez policje uzaleznione jest od woli pokrzywdzonego. W
przypadku tych kategorii przestepstw pokrzywdzony sktada wniosek do
protokotu, a po jego ztozeniu przestepstwo scigane jest tak, jak z urzedu.
Wycofanie przez pokrzywdzonego wniosku o sciganie jest bezskuteczne.

1) Nalezy przyja¢ do wiadomosci informacje o przestepstwie
(wykroczeniu) i zapewni¢ dyskrecje przekazujgcemu informacje poprzez
wystuchanie go bez swiadkow (o ile to mozliwe w pomieszczeniu
zamknietym).

2) Odnotowac godzine zgtoszenia oraz zapytac o przyczyne ewentualne;j
zwtoki w podaniu informacji o przestepstwie (wykroczeniu).

3) Zapewni¢ w miare potrzeby, niezbedng pomoc lekarskg
pokrzywdzonym.

4) Bez zbednej zwioki sprawdzi¢ w dostepny sposob wiarygodnos¢
informacji, w tym:

- jezeli uczenh podaje swiadkow, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig
Swiadkow uwiarygodnié informacije,

- sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoty oraz czy miato
miejsce w trakcie zaje¢ szkolnych jego uczestnikow,

- nie nagtasniac zdarzenia.

5) Powiadomic¢ rodzicoéw lub opiekundw dziecka pokrzywdzonego,
zrelacjonowac im zdarzenie i uzgodni¢ z nimi czy bedg chcieli zgtosic
sprawe policji.

6) W przypadku odmowy ztozenia wniosku o sciganie sprawcow przez
rodzicow nalezy ich poinformowac, jakie srodki podejmie szkota w
stosunku do sprawcow zdarzenia.

7) Srodki, jakie nalezy przedsiewzigé to miedzy innymi:

- w ramach uprawnien statutowych szkota stosuje wzgledem sprawcy
zdarzenia srodki przewidziane w statucie szkoty,

- w przypadku, gdy sprawca zdarzenia sprawiat wczesniej problemy

| tamat normy spotecznego zachowania, a zdarzenie ktorego sie dopuscit
nosi cechy postepujgcej demoralizacji, szkota powinna sporzgdzi¢ na tg
okolicznos¢ wystgpienie do sgdu rodzinnego lub policiji.



24. Procedury postepowania w przypadku préb samobdjczych
lub samobédjstwa ucznia.

Kazdy pracownik szkoly ma obowigzek zareagowania na
jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u
ucznia. W przypadku zaobserwowania lub podjecia informacji, ze
uczen planuje podja¢ probe samobdjczg, kazdy pracownik powinien
niezwtocznie poinformowacé o tym dyrektora szkoty.

O wysokim ryzyku zachowan samobojczych swiadczy¢ moze
wystgpienie przynajmniej jednego z ponizszych czynnikow:

- mowienie 0 poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei,
- mowienie wprost o samobgjstwie, pisanie listow pozegnalnych,

- pozbywanie sie osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow,

- unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w
sobie,

- zaniechanie zajec, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc,
- uzywanie takich form jezykowych, wyrazen, ktore mowig o jakims
kranncowym momencie w czasie, wigzg sie z koncem, odejsciem, etc.
- przejawianie duzych zmian nastroju, wystepowanie nietypowych
zachowan,

- przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sie,
zazywanie narkotykow, spozywanie alkoholu,

- przejawianie zainteresowania tematykg smierci, umierania itp.

- podejmowanie w przeszitosci prob samobdojczych,

- fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére
popetnity samobdgjstwo.

1) Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca i psycholog
szkolny podejmujg odpowiednie dziatania interwencyjne:

- Scisle wspotpracujg i regularnie wymieniajg informacje na temat
kondycji psychicznej i funkcjonowania psychospotecznego ucznidw,

- jednoznacznie ustalajg, ktore z w/w przestanek wystepujg u danego
ucznia,

- przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu
ustalenia przyczyn zachowan ryzykownych,

- kontaktujg sie z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w
zachowaniu ucznia,

- przekazujg informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty,

- ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponujg pomoc
psychoterapeutyczng na terenie szkoty lub poza nia.



2) Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen zamierza
popetni¢ samobdjstwo ( informacja od samego ucznia, kolegdéw, rodziny,
0sbb postronnych):

a) po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia powotany zostaje zespot
kryzysowy w sktadzie: dyrektor szkoty, wychowawca, psycholog szkolny,
b) zespot podejmuje nastepujgce dziatania:

- nie pozostawia ucznia samego, probuje przeprowadzi¢ go w ustronne,
bezpieczne miejsce,

- podejmuje proby oceny realnosci zagrozenia (wywiad z osobg
informujgcg bgdz samym uczniem),

- obejmuje ucznia indywidualng opiekg psychologiczng i
psychoterapeutyczng w szkole lub poza nig,

- informuje o zaistniatej informaciji i zagrozeniu rodzicéw,

- przekazuje dziecko pod opieke rodzicéw (opiekundw) lub jezeli
przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia, odpowiednim
instytucjom (np. policji)

3) Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen podjat
probe samobodjczg poza szkotg. Dyrektor szkoty:

a) informuje o sytuacji rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy;

b) powotuje zespot kryzysowy w sktadzie: dyrektor, wychowawca,
psycholog szkolny;

Cc) zespodt podejmuje nastepujgce dziatania:

- dokonuje (w oparciu o diagnoze lekarza psychiatry, informacje
medyczne i diagnoze psychologiczng) diagnozy ryzyka utrzymania sie
zagrozenia ponowienia proby samobdjczej,

- planuje dalszg strategie postepowania w oparciu o zalecenia specjalisty
(psychiatry),

- uczen zostaje objety systematyczng pomocg psychologiczno-
pedagogiczng,

- podejmuje wspotprace z rodzing,

- proponuje konsultacje rodzinne z psychologiem na terenie szkoty lub w
PPP,

- wskazuje rodzinie wszelkie systemy wsparcia spotecznego i
dostepnos$¢ instytucji pomocowych,

- otacza ucznia szczegolng zyczliwoscig, bez obiecywania zachowania
tajemnicy o podjeciu proby samobajcze;.

4) Postepowanie w przypadku préby samobdjczej (na terenie szkoty):

a) dziatania zapobiegawcze:

- monitorowanie stanu psychicznego uczniow, reagowanie na symptomy
ostrego, chronicznego stresu, objawy depresji, etc.

- Scista wspotpraca na linii: nauczyciel - wychowawca — psycholog.

b) dziatania interwencyjne:



- wychowawca (nauczyciel, pracownik) powiadamia o tym fakcie
dyrektora szkoty, a ten rodzicéw (opiekunéw),

- dyrektor szkoty, psycholog szkolny oraz wychowawca dokonujg oceny
sytuacji,

- bez rozgtosu przeprowadzajg ucznia w bezpieczne miejsce

- zbierajg wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia,

- przeprowadzajg rozmowe wspierajgcg z uczniem i rodzicami oraz
przekazujg informacje dotyczgce pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,

- jesli potrzeba wzywajg pogotowie, policje,

- dbajg, by interwencja stuzb przebiegta dyskretnie,

- 0 probie samobdjczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod
rygorem tajemnicy w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacii
zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich
nauczycieli,

- dyrektor szkoty powotuje zespodt kryzysowy w sktadzie: dyrektor,
wychowawca, psycholog szkolny,

- zespot planuje dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia oraz
przekazuje rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej poza szkotg;

C) dziatania naprawcze:

- objecie ucznia regularng pomocg psychologiczno-pedagogiczng przy
Scistej wspotpracy z rodzicami i lekarzem psychiatrg ,

- objecie pomocg psychologiczng rodziny, celem optymalizacji warunkéw
emocjonalnych i zapewnienia bezpieczenstwa uczniowi .

5) Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobodjstwa:

- zebranie wstepnych informacji o okolicznosciach zdarzenia i
przekazanie ich dyrektorowi szkoty,

- zawiadomienie organu prowadzgcego i nadzorujgcego szkote przez
dyrektora szkoty,

- zebranie zespotu kryzysowego i wspolne podjecie dalszych dziatan,
- poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na zebraniu rady
pedagogicznej,

- poinformowanie ucznidéw przez wychowawcoéw,

- stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych,

- udzielanie wsparcia uczniom,

- unikanie umedialniania problemu,

- unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.



25. Procedury postepowania nauczycieli w przypadku
koniecznosci zawiadamiania o Smierci ucznia

1) Powiadamianie o Smierci zawsze powinno sie odbywac ,twarzg w
twarz”.

2) Prawidtowe powiadomienie o Smierci musi spetni¢ nastepujgce
warunki:

- dostarczy¢ niezbedne informacije,

- udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie,

- okazac szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

3) Powiadomienie powinno odbyc¢ sie w czasie mozliwie jak najkrotszym
od ustalenia tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamos$ci 0sob jej
najblizszych.

4) Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z
osobg powiadamiang i w miare mozliwosci o stanie zdrowia osoby
powiadamianej, ktére sg istotne do przewidywania sposobu reakcji
osoby powiadamiane,.

Osoby powiadamiane mogg reagowac¢ w sposoéb bardzo emocjonalny,
mogg potrzebowac pierwszej pomocy. Warto przygotowac sobie
wsparcie pogotowia medycznego, zeby moc umozliwi¢ w razie potrzeby
natychmiastowg interwencje lekarska.

5) Powiadomienie o Smierci powinno odbywac sie, przez co najmniej
dwie osoby. Jedna osoba udziela informaciji, druga zas obserwuje
reakcje osoby powiadamiane;.

6) Powiadomienie powinno odby¢ sie na terenie przyjaznym osobie
powiadamianej.

7) Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno sie
wyrazi¢ wspotczucie, przykrosc i zrozumienie.

8) Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informaciji, jakich
bedzie wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czesto czujg potrzebe
dowiedzenia sie szczegdtow dotyczgcych smierci bliskiego, okolicznosci
itp. (jak, w jaki sposob, kiedy, gdzie). Udzielane informacje powinny by¢
proste i zwiezte. Nalezy unikac drastycznych szczegotow i informacji
niepotrzebnych, odnoszgcych sie do drugorzednych elementow

sprawy.

9) Nalezy skupi¢ sie na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.
10) Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ rodziny i bliskich
zmartego samych, bez opieki. Powinien z nimi zosta¢ pracownik szkoty
lub psycholog tak dtugo, az minie pierwsza reakcja- szok lub pojawiajg
sie osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele.

11) Nalezy podac¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres),
aby udzieli¢ informacji lub wsparcia, w razie potrzeby.



12)Aby rodzina ofiary nie czuta sie osamotniona, nalezy poda¢ adresy
instytucji udzielajgcych wsparcia.

13) Jezeli rodzina zmartego nie znajduje sie w miejscu zamieszkania,
nalezy powiadomic sgsiaddéw o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem
jest wydarzenie nadzwyczajne, interwencja z udziatem lekarza itp.),
natomiast nie nalezy udziela¢ szczegétowych informacji sgsiadom, nie
nalezy wspominac o smierci, aby to nie oni zawiadomili rodzine
zmartego.

14) W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac sie o Smierci
ucznia z medidéw lub od osob trzecich. Obowigzek informowania lezy po
stronie personelu szkoty, dyrekciji.

15) Absolutnie unikac¢ nalezy powierzania zadania informowania o
Smierci dzieciom lub nastolatkom.

26. Procedury postepowania w przypadku otrzymania
podejrzanej paczki lub koperty oraz telefonu ostrzegajacego
przed niebezpieczenstwem.

1) Nie wolno:

- oproznia¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesytek,

- przenosi¢ paczki lub koperty w inne miejsce,

- wdychac¢ oparow, dotykac, sprawdza¢ smaku, przypatrywac sie z bliska
- zlekcewazyc¢ niebezpieczenstwa i zatai¢ informaciji.

2) Nalezy:

- zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ uczniom dostep do podejrzanego
przedmiotu,

- niezwtocznie powiadomic dyrektora szkoty,

- dyrektor szkoty powiadamia policje i straz pozarng oraz podejmuje
decyzje o ewentualnej ewakuaciji szkoty.

27. Postepowanie w czasie zagrozenia ,,boombowego” (przyjecie
zgtoszenia telefonicznego, znalezienie na terenie szkoty broni,
materialow wybuchowych, przedmiotu niewiadomego
pochodzenia).

1) Osoba, ktora przyjeta zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego
lub znalazta przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktérego
istnieje podejrzenie, ze moze on stanowiC zagrozenie dla osob i mienia,
niezwitocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

2) Zabezpiecza miejsce, w ktérym znajduje sie podejrzany przedmiot.

3) Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac!

4) Dyrektor niezwtocznie powiadamia policje lub straz pozarna.



5) Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty.

6) Jezeli zaistnieje taka koniecznos¢ dyrektor zarzgdza ewakuacje.

7) Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby
pomocnicze, takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie
gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

8) Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, akcjg kieruje
policja.

9) Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantéw.

10) Po ogtoszeniu ewakuaciji nalezy zachowac spokdj i opanowanie,
pozwoli to sprawnie i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

11) Nauczyciele zabierajg dziennik lekcyjny i wspdlnie z uczniami
opuszczajg klase, udajgc sie na wyznaczone miejsce.

12) Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku
wybuchowego oraz jego neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i
wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne policiji.

28. Procedury postepowania na wypadek wtargniecia napastnika
(ataku terrorystycznego).

Ponizsze rekomendacje odnoszg sie do niezbednej reakcji nauczyciela i
dotyczg sytuacji wtargniecia napastnika z niebezpiecznym
narzedziem lub bronia, ktéry strzela do oséb znajdujacych sie na
korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1) Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na
klucz (zabarykaduj sie) - szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢
napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych osob.

2) Wycisz i uspokdj uczniéw - wszelkie dzwieki wydostajgce sie z sal
lekcyjnych mogg spowodowac probe wejscia napastnika do
pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy sciane.

3) Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebuja
pomocy - nalezy zwrdci¢ szczegolng uwage na dzieci, ktére
specyficznie reagujg na stres i mogg mie¢ problemy z opanowaniem
emoc;ji.

4) Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczy¢ telefony - niespodziewane
sygnaty telefonéw mogg zdradzi¢ obecnos¢ oséb wewnatrz zamknietych
pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia.

5) Poinformuj policje wysytajgc informacje tekstowg - SMS o
zaistniatej sytuacji - w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty
niezbednym jest natychmiastowe przekazanie informaciji policji.

6) Zaston okno, zgas swiatto - nalezy zaciemnic sale aby utrudnic
obserwacje osob zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby



wspotpracujgce z napastnikami, a znajdujgce sie na zewnatrz obiektu
szkolnego

7) Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie sie moze powodowac
dzwieki lub cien, ktory moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow

8) Stan ponizej linii okien, zejdz ze sSwiatta drzwi - przebywanie w
Swietle drzwi rzuca cien i moze zostaC zauwazone przez napastnikow
9) Zejdz z linii strzatu, pot6z sie na podtodze - z reguty napastnicy
strzelajg na wysokoséci okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez
problemu penetrujg drzwi i mogg zabi¢ osoby znajdujgce sie wewnatrz
10) Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajgc na slepo
strzaty przez zamkniete drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych
0sOb i upewnic sie czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma

11) Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w
przypadku takiej koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg
zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, ktory ma
spowodowac otwarcie drzwi

12) W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia
podejmij walke, ktéra moze by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia
- w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak
najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze dac jedyng
Szanse na uratowanie zycia

W przypadku bezposrednieqo kontaktu z napastnikami, ktorzy daza
do przejecia kontroli nad szkota:

1) Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby
oporu mogg by¢ uznane przez napastnikow jako akt agresiji i zakonczyc¢
sie Smiercig zaktadnikow

2) Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon
- wszelkie proby oszukania napastnikow mogg zakonczyc¢ sie sSmiercig
osoby oszukujgcej

3) Poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiegos polecenia - w takim
przypadku ewentualne niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie
potraktowane jako préba oporu

4) Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w
takiej sytuacji patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i
agres;ji

5) Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie
plecami moze zosta¢ uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia
takze orientacje w sytuac;ji



6) Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze
zwiekszy¢ szanse na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy
zdecydujg sie zabi¢ kogos dla przyktadu

7) Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i
agresja mogg zosta¢ ukarane przez zamachowcéw

8) Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako
brak szacunku czy agresji i zosta¢ ukarane

9) Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu -
zwracanie sie do uczniow po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie,
co moze spowodowac lepsze ich traktowanie przez zamachowcéw

10) Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w
konsekwencji obnizy agresje ze strony zamachowcow wobec dzieci,
ktorych zachowanie odstaje od reszty

11) Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrécié¢ do
ucznidw - kazda aktywnosc¢ podjeta bez zgody zamachowcow moze
zostac potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana
12) Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo,
kiedy kolejny raz bedziemy mogli napic sie czy zjes¢ positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1) Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych
ruchéw — mozesz zostaé¢ uznany za terroryste - policja w trakcie
operacji odbijania zaktadnikow nie jest w stanie odrézni¢ napastnikow od
ofiar

2) Nie prébuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi -
proba pomocy sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby
moze zosta¢ potraktowane jako akt agresji

3) Poléz sie na podiodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej
na wysokosci glowy - taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne
niebezpieczne narzedzia bedgce w posiadaniu zamachowcow, ktorzy
wtopili sie w szeregi zaktadnikow

4) Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj
sie jej dzialaniom - postawa taka utatwia dziatania policji, a takze
identyfikacje zamachowcéw, ktorzy prébujg sie wtopi¢ w szeregi
napastnikow

5) Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych - tarcie oczu
tylko pogarsza skutki uzycia gazu fzawigcego

6) Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie
samowolne dziatania mogg zostac potraktowane jako akt agresji i moga
utrudni¢ akcje ratunkowg



7) Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe
informacje majace sie przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia
zaktadnikow i identyfikacji zamachowcéw

8) Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego
terrorysty dopodki twoja tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona - w
pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow policja nie jest w stanie
odréznic¢ zaktadnikow od napastnikéw, ktorzy czesto probujg sie wtapiaé
w ttum i uciec z miejsca ataku

9) Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak
najszybciej, oddal sie we wskazanym kierunku - w przypadku
interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac polecenia dokfadnie tak,
jak tego chcg sity interwencyjne

10) Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze
istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru - najwazniejsze jest uratowanie
zycia i zdrowia, a dopiero pozniej ratowanie débr materialnych.

29. Procedury postepowania po zaistnieniu wypadku
uczniowskiego.

1) Jezeli zdarzy sie wypadek uczniowski kazdy pracownik szkoty, ktéry
powzigt wiadomosc¢ o wypadku, niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajgc fachowg
pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu
pierwszej pomocy.

2) O kazdym wypadku pracownik szkoty niezwtocznie informuje
dyrektora szkoty.

3) Dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia:

- rodzicow (opiekundw) poszkodowanego,

- pracownika stuzby BHP,

- spotecznego inspektora ds. BHP,

- organ prowadzacy szkote.

4) Przy lekkich wypadkach, w ktérych brak groznych obrazen (np. lekkie
zaczerwienienie, siniak, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy nauczyciel lub dyrektor powiadamiajg rodzicow
(opiekundéw) o zdarzeniu i ustala z nimi:

- potrzebe wczesniejszego odebrania dziecka ze szkoty,

- potrzebe wizyty u lekarza z poszkodowanym dzieckiem.

5) W kazdym przypadku, gdzie widoczne sg powazne obrazenia, urazy
lub niepokojgce objawy nauczyciel lub dyrektor wzywa pogotowie
ratunkowe.

6) O wypadku ciezkim, Smiertelnym i zbiorowym dyrektor szkoty
zawiadamia niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty.



7) O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia dyrektor szkoty
zawiadamia Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

8) W przypadku nieobecnosci dyrektora szkoty zawiadomienia dokonuje
upowazniony przez niego pracownik szkoty.

9) Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wycieczki, wyjscia poza teren
szkoty, imprezy organizowanej poza szkotg lub w szkole w godzinach
popotudniowych czy nocnych, wszystkie stosowne decyzje podejmuje
kierownik wycieczki lub opiekun grupy i odpowiada za nie.

10) Jesli wypadek ucznia zdarzyt sie podczas trwania lekcji nauczyciel
przekazuje swoich ucznidéw pod osi 0 nadzor nad swojg klasg kolege
uczgcego w najblizszej sali.

11)Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy, zwany dalej
.Zespotem”, dyrektor lub osoba przez niego upowazniona zabezpiecza
miejsce wypadku w sposob wykluczajgcy dopuszczenie do niego osob
niepowotanych.

12) Dyrektor szkoty powotuje zarzgdzeniem zespot powypadkowy w
sktadzie:

- pracownik stuzby BHP jako jej przewodniczacy,

- spoteczny inspektor pracy lub inny nauczyciel.

13) Jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udziat w pracach
zespotu jednej z wyzej wymienionych osob, dyrektor szkoty powotuje w
jej miejsce innego pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie BHP.
14) Jezeli w sktadzie zespotu nie mogg uczestniczy¢ osoby wymienione
w punkcie 12. w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik
szkoty przeszkolony w zakresie BHP.

15) Dodatkowo w sktad zespotu moze wejsc:

- przedstawiciel organu prowadzgcego,

- przedstawiciel kuratorium oswiaty.

16) Jezeli w zespole nie uczestniczy pracownik stuzby BHP,
przewodniczgcym zespotu jest spoteczny inspektor pracy.

17) Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub urzadzenh nalezy pozostawi¢ miejsce wypadku
nienaruszone w celu dokonania ogledzin lub szkicu.

18) Zadania zespotu powypadkowego, tryb odwotawczy oraz rejestr
wypadkdéw stanowig odrebny dokument dostepny u dyrektora szkoty.

30. Procedury postepowania w przypadku cyberprzemocy.

Cyberprzemoc —przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i
komunikacyjnych, gtéwnie Internetu oraz telefonéw komaérkowych.
Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie, szantazowanie



z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie os mieszajacych,
kompromitujacych informaciji, zdje¢ , filméw z uzyciem sieci oraz
podszywanie sie w sieci pod kogos wbrew jego woli. Do dziatan
okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sa gtéwnie:
poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe,
blogi, serwisy spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i
MMS.

Telefon Zaufania dla dzieci i mtodziezy -116 111
Telefon dla rodzicow w i nauczycieli w sprawie bezpieczenstwa dzieci —

800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl

Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu
zagrozenia bedzie zalezna od tego, czy:

(1) tresci te mozna bezposrednio powigzac z uczniami danej szkoty,

(2) czy tresci nielegalne lub szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami danej
szkoty, lecz wymagajg kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.

1) W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie
elektronicznej (pliki z tresciami niedozwolonymi, zapisy rozmow w
komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w internecie lub w
komputerze dziecka. Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem rodzicow
lub opiekunéw prawnych dziecka, w czynnosciach tych moze
wspomagac ich przedstawiciel szkoty posiadajgcy odpowiednie
kompetencje techniczne. W przypadku sytuaciji (1) rozwigzanie lezy po
stronie szkoty, za$ (2) nalezy rozwazy¢ zgtoszenie incydentu na Policje
oraz zgtosi¢ go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl).

2) W przypadku udostepniania (szerowania, dzielenia sig) tresci
opisanych wczesniej jako szkodliwych/ niedozwolonych/nielegalnych i
niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia nalezy przeprowadzi¢ z nim
rozmmowe na temat jego postepowania i w jej trakcie uzmystowi¢ mu
szkodliwos¢ prowadzonych przez niego dziatania. Dziatania szkoty
powinny koncentrowac sie jednak na aktywnosciach wychowawczych.
W przypadku upowszechniania przez sprawcow tresci nielegalnych (np.
pornografii dzieciecej) nalezy ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na
policje.

3) Dzieci - ofiary i Swiadkdw zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu
interwencji - otoczy¢ opiekg psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowa z
dzieckiem powinna sie odbywa¢ w warunkach jego komfortu
psychicznego, z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci ucznia ze
wzgledu na fakt, iz kontakt z tresciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo



szkodliwy wptyw na jego psychike. W jej trakcie nalezy ustali¢
okolicznosci uzyskania przez ofiare dostepu do ww. tresci.

4) Nalezy koniecznie powiadomi¢ rodzicow (opiekundéw) o zdarzeniu i
uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania i formy wsparcia dziecka.

5) W przypadku kontaktu dziecka z treSciami szkodliwymi nalezy
dokfadnie zbadac sposob, w jaki nastgpit kontakt dziecka z nimi.
Poszukiwanie przez dziecko tego typu tresci w sieci lub podsuwanie ich
dziecku przez innych moze by¢ oznakg niepokojgcych incydentéw ze
Swiata rzeczywistego np. kontakty z osobami handlujgcymi narkotykami
czy proces rekrutacji do sekty lub innej niebezpiecznej grupy.

6) W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do
Srodowiska réwiesniczego ofiary — w klasie, czy szkole, wskazane jest
podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.

7) W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatow
pornograficznych z udziatem nieletniego lub prob uwiedzenia
matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorostg nalezy —w
porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwtocznie powiadomic policje.
8) Kontakt z tresciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywotac
potrzebe skorzystania przez ofiare ze specjalistycznej opieki
psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie i skierowaniu na terapie musi
zosta¢ podjeta w porozumieniu z rodzicami (opiekunami) dziecka.

9) Osobami, ktére moga zgtosi¢ o podejrzeniu lub zaistnieniu
cyberprzemocy mogg byc¢: poszkodowany uczen (ofiara), jego rodzice
(opiekunowie), inni uczniowie, swiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

10) W szkole zgtaszanie wypadkow cyberprzemocy odbywa sie wedtug
nastepujgcych zasad:

- uczen, ofiara lub swiadek cyberprzemocy informuje wychowawce klasy
lub w wypadku jego nieobecnosci psychologa lub dyrektora szkoty o
wystgpieniu takiego zjawiska,

- jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel nie bedgcy wychowawca,
przekazuje informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie
psychologa i dyrektora,

- psycholog i dyrektor szkoty wraz z wychowawcg klasy dokonujg analizy
zdarzenia i planujg dalsze postepowanie,

- do szkoty nalezy ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych
Swiadkdw, przeprowadzenie rozmow z ofiarg, Swiadkami i sprawcami
incydentu. Wazne, aby nie konfrontowa¢ sprawcy cyberprzemocy z
ofiara!

- nauczyciel zaje¢ komputerowych w miare mozliwosci zabezpiecza
dowody i ustala tozsamosc¢ sprawcy cyberprzemocy.

11) Wszelkie dowody cyberprzemocy, w miare mozliwosci, zostajg
zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy zanotowac date i czas
otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane



nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komodrkowego, itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity sie
szkodliwe tresci czy profil.

12) Szkota podejmuje dziatania majgce na celu identyfikacje sprawcy
cyberprzemocy. W sytuaciji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe,
nalezy skontaktowacé sie z dostawcg ustugi w celu usuniecia z Sieci
kompromitujgcych lub krzywdzgcych materiatdw. W przypadku, gdy
zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sie ustali¢
nalezy bezwzglednie skontaktowac sie z policja.

13) W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty,
wychowawca, dyrektor i psycholog powinni podjg¢ dalsze dziatania, do
ktorych nalezy:

- przeprowadzenie rozmowy z uczniem - sprawcg o jego zachowaniu,

- powiadomienie rodzicéw (opiekundéw) sprawcy i oméwienie z nimi
zachowania dziecka,

- objecie sprawcy pomocg psychologiczno — pedagogiczng.

14) Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje standardowe kary jak
wobec sprawcow kazdej przemocy, zawarte w statucie szkoty.

15) Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-
pedagogiczng udzielang przez psychologa lub wychowawce. Podczas
rozmowy z uczniem, ktory jest ofiarg cyberprzemocy, nalezy zapewnic
go o tym, ze postgpit wiasciwie zgtaszajgc wydarzenie.

16) Dziecko-ofiara powinno otrzymaé porade, jak ma sie zachowywad,
aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa:

- nie utrzymywac kontaktow ze sprawca,

- nie kasowa¢ dowoddéw tj. e-maili, SMS-6w, MMS-éw, zdjec, filmow.

- zmiana danych kontaktowych np. na komunikatorze, zmiana adresu e-
mail, a nawet w szczegolnie trudnych sytuacjach numeru telefonu
(oczywiscie robig to rodzice).

- podczas rozmowy bardzo wazna jest obserwacja dziecka i zwrocenie
uwagi na jego pozawerbalne zachowanie (zazenowanie, smutek,
poczucie winy).

- monitorowanie sytuacji ucznia w kierunku, czy nie sg stosowane wobec
niego zadne akty odwetu.




17) Ochrona swiadkow, ktorzy zgtaszajg zdarzenie. Wazne jest, by w
wyniku interwencji nie naraza¢ swiadka na grozby i zdarzenia ze strony
sprawcy. Cate postepowanie powinno by¢ prowadzone w sposob bardzo
dyskretny i poufny. Niewtasciwe dziatania mogg spowodowac, ze
nastepnym razem nie bedzie osoby, ktdra zgtosi sie jako Swiadek
wydarzenia.

18) Psycholog zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki stuzbowej z
rozmow ze sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz swiadkami
zdarzenia. Jezeli rozmowa byta np. w obecnosci innego nauczyciela,
powinien on rowniez jg podpisac. Jezeli zabezpieczono jakies dowody,
powinny byC zatgczone do dokumentacji.

19) W przypadku, gdy rodzice odmawiajg wspotpracy ze szkotg lub nie
stawiajg sie do szkoty, a uczen - sprawca nie zaniechat
dotychczasowego postepowania, konieczne jest zawiadomienie

o sprawie sgdu rodzinnego, w szczegodlnosci, kiedy pojawiajg sie
informacje o innych przejawach demoralizacji ucznia. Podobnie
postepuje sie, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne srodki, a uczen
nie wykazuje poprawy zachowania. W wypadku bardzo drastycznych
aktow agresji z naruszeniem prawa, dyrektor szkoty zgtasza ten fakt
policji, ktora prowadzi dalsze dziatania.

31. Procedury postepowania w sytuacji wystapienia przypadkéw
niepokojacych zachowan seksualnych uczniéw w szkole.

1) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomic
wychowawce klasy lub psychologa szkolnego o przypadkach
niepokojgcych zachowan seksualnych uczniow w szkole, a jezeli jest ich
Swiadkiem, zgda od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim
rozmowe wychowawcza.

2) W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o
niepokojgcych zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie
anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére mogg
by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez uczniéw,
ktorzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach.

3) Wychowawca lub psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z
uczniem oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

4) Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajgce dla
zmiany jego zachowan, wychowawca lub psycholog szkolny przekazuje
rodzicom informacje o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujgc ich
jednoczesnie do szczegbdlnego nadzoru nad nim.

5) Wychowawca moze wezwac rodzicow (opiekunow) ucznia do szkoty i
przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi
dalsze wspolne postepowanie z dzieckiem.



6) W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reagujg na
wezwanie do pojawienia sie w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne
jej metody oddziatywan wychowawczych i nie przynoszg one
spodziewanych efektéw, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny
stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzgdu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rejonowy Wydziat
Rodzinny i Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

7) Gdy zachowanie ucznia moze swiadczy¢ o popetnieniu przez niego
przestepstwa (np. gwattu), psycholog szkolny w porozumieniu z
dyrektorem szkoty po uprzednim powiadomieniu o zajsciu rodzicow
(opiekundw) ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke policji, ktéra dalej
postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Psycholog cate zdarzenie
dokumentuje, sporzgdzajgc mozliwie doktadng notatke.

8) W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory
ukonczyt 17 lat, przestepstwa sciganego z urzedu lub jego udziatu w
dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu
karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany
niezwitocznie zawiadomic o tym prokuratora lub policje.

Telefon alarmowy - 112

Policja - 997

Panstwowa Straz Pozarna - 998

Pogotowie Ratunkowe - 999

GOPS w Belsku Duzym - 48 661 16 41

Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Gréjcu — 48 664 23 56

Telefon zaufania- 116 111



